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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПЕЧЕНГСКИЙ РАЙОН МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07.07.2011                      




            
    № 573
п. Никель

Об     утверждении   Порядка  формирования 

муниципального      задания   в     отношении 

муниципальных       казенных,     бюджетных

и   автономных   учреждений  и финансового 

обеспечения  выполнения    муниципального 

задания

В соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 9.2 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях"  и статьей 4 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ "Об автономных учреждениях" 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания согласно приложению. 

2. Постановление администрации муниципального образования Печенгский район от 18.02.2011 № 110 «Об   утверждении   Порядка   формирования муниципального    задания    в  отношении муниципальных  учреждений и финансового обеспечения  выполнения    муниципального задания» считать утратившим силу с момента издания.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в районной газете «Печенга»

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации по экономике и финансам – начальника финансового отдела Бондарчук Е.А.

Глава  администрации муниципального 

образования Печенгский район 


                       


В.Ф. Огиенко 
Царевская Ю.М., сж/

Приложение  
Утвержден 

постановлением администрации  

муниципального образования 

Печенгский район 

от 07.07.2011 № 573
ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ 

В ОТНОШЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ  КАЗЕННЫХ, БЮДЖЕТНЫХ И АВТОНОМНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ 

И ФИНАНСОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ

1. Настоящий Порядок устанавливает правила формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее - муниципальное задание) муниципальными бюджетными и муниципальными автономными учреждениями, а также муниципальными казенными учреждениями, определенными правовыми актами муниципального образования Печенгский район.

Муниципальное задание формируется в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными учредительными документами муниципального бюджетного, муниципального автономного. Так же муниципальные задания могут формироваться и для муниципального казенного учреждения.

2.  Муниципальное задание устанавливает показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги (работы), а также порядок ее оказания (выполнения).

Муниципальное задание формируется по форме согласно приложению № 1.

При установлении муниципальному бюджетному, муниципальному автономному или муниципальному казенному учреждению муниципального задания на оказание нескольких муниципальных услуг (выполнение нескольких работ) муниципальное задание формируется из нескольких разделов, каждый из которых должен содержать требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).

При установлении муниципальному бюджетному, муниципальному автономному или муниципальному казенному учреждению муниципального задания одновременно на оказание муниципальной услуги (услуг) и выполнение работы (работ) муниципальное задание формируется из 2 частей, каждая из которых должна содержать отдельно требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) и выполнению работы (работ).

3. Муниципальное задание формируется при формировании бюджета муниципального образования Печенгский район (далее – районный бюджет) на очередной финансовый год и утверждается не позднее одного месяца со дня подписания Решения Советов депутатов муниципального образования Печенгский район о районном бюджете на очередной финансовый год в отношении:

- муниципальных казенных учреждений - главными распорядителями средств бюджета муниципального образования Печенгский район, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения;

- муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений  органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений (далее – орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя). 

4. Муниципальное задание формируется на основе утвержденного главным распорядителем средств районного бюджета, в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения, либо органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного и муниципального автономного учреждений (далее - органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя) ведомственного перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) находящимися в их ведении муниципальными учреждениями в качестве основных видов деятельности, и показателей качества муниципальных услуг (при их установлении).

5.  В случае внесения изменений в нормативные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание, а также изменения размера бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете района для финансового обеспечения выполнения муниципального задания, в муниципальное задание могут быть внесены изменения, которые утверждаются главными распорядителями средств районного бюджета, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, либо органами, осуществляющими функции и полномочия учредителя.

Изменение объема субсидии, предоставленной из районного бюджета муниципальному бюджетному или муниципальному автономному учреждению на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее - субсидия), в течение срока его выполнения осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания.

6. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в районном бюджете на соответствующие цели.

7. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным казенным учреждением осуществляется в соответствии с показателями бюджетной сметы этого учреждения.

8. Главные распорядители средств районного бюджета, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, при определении показателей бюджетной сметы вправе использовать нормативные затраты на оказание соответствующих муниципальных услуг и нормативные затраты на содержание имущества, переданного на праве оперативного управления муниципальному казенному учреждению.

Порядок определения указанных затрат устанавливается главными распорядителями средств районного бюджета, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, по согласованию с финансовым и планово-экономическим отделами администрации муниципального образования Печенгский район.

9. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным или муниципальным автономным учреждением осуществляется в виде субсидии.

10. Размер субсидии рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг в рамках муниципального задания и нормативных затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным бюджетным или муниципальным автономным учреждением или приобретенного им за счет средств, выделенных муниципальному бюджетному или муниципальному автономному учреждению учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду), а также на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается указанное имущество, в том числе земельные участки.

Порядок определения указанных затрат и распределения их по отдельным муниципальным услугам устанавливается в соответствии с настоящим Порядком органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, по согласованию с финансовым и планово-экономическим отделами администрации муниципального образования Печенгский район.

11. При оказании в случаях, установленных федеральным законом и (или) нормативными правовыми актами муниципального образования Печенгский район, муниципальными бюджетными и муниципальными автономными учреждениями муниципальных услуг (выполнении работ) гражданам и юридическим лицам за плату в пределах установленного муниципального задания размер субсидии рассчитывается с учетом средств, планируемых к поступлению от потребителей указанных услуг (работ).

12.  При определении нормативных затрат на оказание муниципальным бюджетным или муниципальным автономным учреждением муниципальной услуги учитываются:

- нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги;

- нормативные затраты на общехозяйственные нужды (за исключением затрат, которые учитываются в составе нормативных затрат на содержание имущества муниципального бюджетного или муниципального автономного учреждения в соответствии с пунктом 13 настоящего Порядка).

13. Субсидия перечисляется в установленном порядке на счет территориального органа Федерального казначейства по месту открытия лицевого счета муниципальному бюджетному или муниципальному автономному учреждению.

14. Предоставление муниципальному бюджетному или муниципальному автономному учреждению субсидии в течение финансового года осуществляется на основании соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, заключаемого муниципальным бюджетным или муниципальным автономным учреждением и органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.

Указанное соглашение определяет права, обязанности и ответственность сторон, в том числе объем и периодичность перечисления субсидии в течение финансового года.

15. Контроль за выполнением муниципальными казенными учреждениями муниципальных заданий осуществляет главный распорядитель средств районного бюджета, в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения.

16. Контроль за выполнением муниципальными бюджетными или муниципальными автономными учреждениями муниципальных заданий осуществляют органы, осуществляющие функции и полномочия учредителя.

17. Главным распорядителем средств районного бюджета, в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения, либо органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, устанавливаются сроки и периодичность отчетности при утверждении муниципального задания на очередной финансовый год, но не реже одного раза в квартал.

18. Ежеквартально руководитель учреждения представляет главному распорядителю средств районного бюджета, в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения или органу, осуществляющему функции и полномочия учредителя отчет о выполнении муниципального задания согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

19. Главный распорядитель средств районного бюджета, в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения и орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя ежеквартально представляют  отчет о выполнении муниципального задания в финансовый отдел администрации муниципального образования Печенгский район в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

20. Отчет о результатах готовится отдельно по каждому виду задания. Отчет о результатах оказания муниципальной услуги (работ) должен содержать следующие разделы:

- подробную пояснительную записку о результатах выполнения муниципального задания;

- результаты выполнения муниципального задания, характеристику фактических и запланированных на соответствующий период показателей;

- характеристику факторов, повлиявших на отклонение фактических результатов выполнения задания от запланированных;

- характеристику перспектив выполнения задания в соответствии с утвержденными объемами задания и стандартом качества оказания муниципальных услуг;

- решения, принятые органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, для прямых получателей - финансовым отделом администрации района  по итогам проведения контроля.

21. Выполнение муниципального задания является обязательным для муниципального учреждения.

22. При выполнении муниципального задания, установленного муниципальному бюджетному или муниципальному автономному учреждениям, объем финансового обеспечения не может быть сокращен.

23. При фактическом исполнении муниципального задания в меньшем объеме, чем это предусмотрено муниципальным заданием, или с качеством, не соответствующим установленному заданию, главный распорядитель средств районного бюджета, в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения или орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, вправе сократить объем финансового обеспечения и (или) скорректировать муниципальное задание.

24. При фактическом исполнении муниципального задания в большем объеме, чем это предусмотрено муниципальным заданием, или с качеством, не соответствующим установленному заданию, требованиям к соответствующим услугам, повлекшем увеличение расходов, главный распорядитель средств районного бюджета, в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения или орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, вправе увеличить объем финансового обеспечения и (или) скорректировать муниципальное задание.

Приложение № 1

к порядку
ФОРМА
УТВЕРЖДАЮ
____________________________________________________

(подпись, Ф.И.О. руководителя главного распорядителя, в 
ведении которого находятся муниципальные казенные 
учреждения/органа, осуществляющего функции и полномочия 
учредителя муниципальных бюджетных учреждений или автономных

учреждений)

"___" _______________________ г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ 
НА _______ ГОД

________________________________________________________________________

(наименование муниципального учреждения)

ЧАСТЬ 1

(формируется при установлении муниципального задания одновременно на выполнение муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к оказанию муниципальной услуги (услуг))



РАЗДЕЛ 1 _________________________________________________

(при наличии 2 и более разделов)

    1. Наименование муниципальной услуги _________________________________.

    2. Выписка   из   реестра   расходных   обязательств   по   расходным обязательствам, исполнение которых необходимо для выполнения муниципального задания.

	Наименование 
расходного  
обязательства
	Нормативный правовой акт,
устанавливающий расходное
обязательство      
	Объем средств на выполнение
расходного обязательства на
очередной финансовый год  

	
	
	


    3. Перечень  категорий  физических  и (или) юридических лиц, являющихся потребителями  соответствующих  услуг   (по  каждой  муниципальной  услуге) (физические   лица   с  указанием  основных  характеристик,  в  том  числе: возрастная категория, социальная категория).

    4.  Показатели,   характеризующие  качество   и  (или)  объем  (состав) оказываемых физическим и (или) юридическим лицам муниципальных услуг.

            4.1. Плановый объем оказываемых муниципальных услуг  (в натуральных показателях)

	Наименование
услуг    
	Количество потребителей
услуг (плановый объем) 
	Показатели, характеризующие качество
услуг (в т.ч. ссылка на нормативные 
правовые акты, утверждающие     
стандарты качества услуг)      

	
	
	


4.2. Плановый объем оказываемых муниципальных услуг  (в стоимостных показателях)

	Наименование
услуг    
	Единица 
измерений
	Финансовые затраты на  
единицу измерения (руб.)
	Объем услуг на очередной
финансовый год (руб.)  

	
	
	
	


    5. Порядок  оказания муниципальных услуг физическим и (или) юридическим

лицам ____________________________________________________________________.

5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________


5.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1.                   
	
	

	2.                   
	
	


6.  Основания для досрочного прекращения исполнения государственного задания

________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

7. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг потребителями услуг в случаях если законодательством Российской Федерации или нормативными правовыми актами органов местного самоуправления предусмотрено их оказание на платной основе

                  7.1. Значение предельных цен (тарифов)

	Наименование
услуг    
	Цена (тариф),
ед. измерения
	Нормативный правовой акт, устанавливающий
порядок определения цен (тарифов)    

	
	
	


     7.2.  Орган,  устанавливающий  предельные   цены  (тарифы)   на  оплату муниципальных услуг либо порядок их установления _________________________.

8. Порядок контроля за исполнением муниципального задания
	Формы контроля
	Периодичность
	Орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, осуществляющий контроль за оказанием услуги 

	1.            
	
	

	2.            
	
	


9. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.
9.1.       Форма отчета о выполнении муниципального задания, согласно приложению № 2

9.2.   Сроки предоставления отчетов  об исполнении муниципального задания___________________________________________

ЧАСТЬ 2
(формируется при установлении муниципального задания одновременно на выполнение муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к выполнению работы (работ))

РАЗДЕЛ 1 _________________________________________________

                                 (при наличии 2 и более разделов)

1. Наименование муниципальной работы________________________________________________________________________________
2. Характеристика работы

	Наименование
работы   
	Содержание
работы
	Планируемый результат выполнения работы    

	
	
	

	
	
	


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, осуществляющий контроль за оказанием услуги 

	1.            
	
	

	2.            
	
	


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания, согласно приложению № 2.
5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

_________________________________________________________________________

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

_________________________________________________________________________

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.
Приложение № 2
к Порядку, утвержденному

постановлением администрации 

муниципального образования 

Печенгский район 

от «07» 07.2011 № 573
Отчет

о выполнении муниципального задания

за ____ месяцев 20___ года

Наименование муниципального учреждения ______________

1. Оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

	№ п/п
	Наименование
услуги
	Един. измере

ния
	Объем услуг за отчетный 
период
	Объем услуг нарастающим 
итогом с   начала года

	
	
	
	натуральный показатель
	отк

лонение
	тыс. рублей
	отк

лонение
	натуральный показатель
	отк

лонение
	тыс. рублей
	отк

лонение

	
	
	
	план
	факт
	
	план
	факт
	
	план
	факт
	
	план
	факт
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	
	
	


2. Сведения о качестве оказываемых муниципальных услуг (выполненных работ)

2.1. Наличие в отчетном периоде жалоб на качество услуг

	N 
пп
	Наименование услуги  
	Дата    
	Кем подана жалоба
	Содержание жалобы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.2. Наличие в отчетном периоде замечаний к качеству услуг со стороны контролирующих органов

	N 
пп
	Наименование услуги
	Дата  
	Контролирующий орган
и дата проверки   
	Содержание замечания

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.3. Присутствие в отчетном периоде индикаторов качества устанавливается органом местного самоуправления

	N 
пп
	Наименование показателя качества      
муниципальной услуги (выполненная работа) 
	Единица измерения
	Значение

	Муниципальная услуга 1 (выполненная работа)                              

	1 
	
	
	

	2 
	
	
	

	Муниципальная услуга 2 (выполненная работа)                              

	1 
	
	
	

	2 
	
	
	


3. Программа действий (мероприятий) учреждения по оказанию муниципальных услуг

	Наименование    
мероприятия     
	Сроки   
реализации 
мероприятия
	Затраты на 
реализацию 
мероприятия
	Фактические результаты   
(количество оказанных услуг)

	Муниципальная услуга 1 (выполненная работа)                              

	
	
	
	

	
	
	
	

	Муниципальная услуга 2 (выполненная работа)                              

	
	
	
	

	
	
	
	

	...                                                                      

	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> При невозможности  достоверного  определения  показателей  качества услуги в отчет об исполнении  

муниципального  задания  включается  отчет  о фактической  реализации   программы   действий  учреждения   

по оказанию муниципальных услуг.

    4. Характеристика  факторов,  повлиявших  на   отклонение фактических результатов выполнения задания 

от запланированных:

________________________________________________________

    5. Характеристика перспектив выполнения муниципальным учреждением задания в соответствии с 

утвержденными объемами задания и порядком оказания муниципальных услуг:

________________________________________________________

    6. Характеристика состояния имущества,  эксплуатируемого  муниципальным

учреждением:

________________________________________________________

Руководитель учреждения __________________________________________ (Ф.И.О.)

Дата ___________ Подпись ___________

